	Anordnende Stelle
	Auszahlungsanordnung für Reisekosten - Ausland
	Beleg Nr.

	     
	An die 

     
	TL Nr.

	Vom Antragsteller auszufüllen!
	

	07
	Empfänger (Name, Vorname) - 27 -
	01
	Finanzposition - 17 -
	
	Fonds

	
     
	
     
	
     

	08
	Straße, Haus-Nr. - 20 -
	14
	Verwendungszweck für Empfänger - 27 -

	
     
	
     

	09
	Postleitzahl, Ort - 20 -
	22
	Abschlags-Schl.
	1 = 1. Abschl.-Zahlung

	
     
	
     
	2 = weitere Abschl.-Zahlung

9 = Schlußzahlung

	11
	Bezeichnung des Kreditinstituts
	
	15
	Fällig am

	
     
	20..........
	
	

    /Sofort

	12
	Bankleitzahl - 8 -
	02
	Finanzstelle - 14 -
	05
	Betrag (€)
	10
	Art der Zahlung

	
	     
	
	     
	
	
	1 = bar

2 = postbar

5 = Verrechnung

	13
	Konto-Nr. - 10 -
	04
	HÜL-A Nr. - 6 -
	21
	Verrechnungsbetrag - 13 -

	
	     
	
	
	
	

	Dienststelle (Institut / Klinik)
	03
	Abschlags-Nr. - 7 -
	23
	Summe d. abger. Abschl.z.

	     
	
	     
	
	     

	     
	Betrag in Worten (ab 1000,00 €)
	

	     
	
	

	     
	
	

	     
	
	

	Ich habe für diese Reise einen Abschlag in Höhe
	Kostenberechnung laut umseitiger Reisekostenrechnung

u. Begründung d. Ausgabe (VVNr. 10 z. Art. 70 BayHO)
	€



	von €        erhalten.
	
	

	Ich habe von anderer Seite Zuwendungen in Höhe
	Tagegeld
	
	

	von € .     . als
	Übernachtungsgeld/-kosten
	
	

	 FORMCHECKBOX 
 Aufwandsentschädigung 
	Abfindung für Krankenhausaufenthalt
	
	

	 FORMCHECKBOX 
 Honorar
	Fahrtkosten
	
	

	erhalten. (Bei Nein streichen)
	Wegstreckenentschädigung
	
	

	Ich  v e r s i c h e r e  pflichtgemäß die Richtigkeit
	Mitnahmeentschädigung
	
	

	meiner Angaben. Die eingesetzten Kosten sind mir
	Nebenkosten
	
	

	wirklich entstanden.
	
	
	

	Personal-Nr.:
     
	Zwischensumme
	
	

	(siehe Gehaltsabrechnung)
	
	
	

	Ort, Datum
	Ab: Zuwendung von anderer Seite
	
	

	     
	Ab: Abschlag
	
	

	
	ggf. maximale Erstattung lt. Mittelgeber
	
	

	
	Auszuzahlen - Wiedereinzuziehen
	
	

	
	Sachlich richtig - und - rechnerisch richtig

	Bes./Verg.Gr.       
Unterschrift
	

	Eingangsstempel:
	

	
	Unterschrift (VVNr. 11-19 u. 20.1.2/Art. 70 BayHO)

	
	Der Betrag ist wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen. Betriebsmittel

	
	stehen, soweit erforderlich, zur Verfügung (VVNr. 6.2 bzw. 8 zu Art. 43 BayHO)

	
	

	
	Ort, Datum

	
	

	
	

	
	Unterschrift des Anordnungsbefugten und Institutsstempel


	
	Dringende

Bitte
	Bitte alle zutreffenden Angaben mit Datum und Uhrzeit ausfüllen, Originalbelege (numerieren) 
sowie Originaldienstreisegenehmigung beifügen – NICHT ZUTREFFENDES BITTE STREICHEN !

	
	Reise nach      
und
     

Geschäfts-Ort / Land

weiterer Geschäfts-Ort / Land

	
	Zweck der Auslandsdienstreise:
	
	

	
	     
	
	

	
	     
	
	

	
	     
	
	

	1.
	Anreise
 FORMCHECKBOX 
   Privat-Kfz
 FORMCHECKBOX 
   Mietwagen
 FORMCHECKBOX 
   Zubringer

Abf. v. Wohnung/Dienststelle zum       
am       um       Uhr





(Bahnhof / Flughafen)
	€

     
	KM

     

	2.
	Abf. mit Bahn von
     
nach 
     
 am       um       Uhr
	
	

	3.
	Preis Fahrkarte
Zuschlag
Liege-/Schlafwagen
Platzkarte
Beleg-Nr.: (     )

€      
€      
€      


€      
BahnCard vorhanden
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
bereits erstattet:
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

falls noch nicht erstattet:
gekauft am:      
Preis:       € (Kopie beifügen)
	
     

     
	

	4.
	Abf. mit Kfz von       nach       am       um       Uhr

Ankunft am       um       Uhr

gefahrene km:      
	
	     

	4a.
	Ich habe die nachstehend aufgeführten Dienstreisenden in dem mir gehörenden Kraftfahrzeug mitgenommen:

DR-Genehmigung - ggf. Kopie - beifügen.
	
	

	
	Name, Vorname, Amtsbezeichnung
	Dienststelle
	Anzahl km
	
	

	
	     
	     
	     
	
	

	
	     
	     
	     
	
	

	
	     
	     
	     
	
	

	5.
	Grenzübergang nach      
am       um       Uhr

Grenzübergang nach      
am       um       Uhr

Ankunft am Zielort am       um       Uhr (s. Erl. 5 u. 10)
	
	

	6.
	Economy-Class      FORMCHECKBOX 
 
Business Class       FORMCHECKBOX 
 
First Class       FORMCHECKBOX 
        (Flugticket beifügen)
Flug von       nach       Beleg-Nr.: (     )

Abflug am      
 um       Uhr / Landung am       um       Uhr

Während des Fluges habe ich folgende Hauptmahlzeiten erhalten:
 FORMCHECKBOX 
 FSt
 FORMCHECKBOX 
 ME
 FORMCHECKBOX 
 AE
	     
	

	6a.
	Die Flugreise wurde durch Zwischenlandung(en) mit notwendiger Übernachtung unterbrochen: 

am       
von       Uhr 

bis       Uhr 

in      
	
	

	7.
	Ich habe die Dienstreise mit einer Urlaubsreise bzw. einer anderen privaten Reise verbunden:

a)
Urlaub vor dem Dienstgeschäft in      

Abreise vom Urlaubsort zum Geschäftsort am       um       Uhr.


Die unmittelbare Anreise zum Geschäftsort wäre erfolgt am      

Abf.       Uhr / Grenzübergang/Landung am       um       Uhr.


Ankunft am       um       Uhr.

b)
Urlaub nach dem Dienstgeschäft in      

Abreise vom Geschäftsort zum Urlaubsort am       um       Uhr.


Die unmittelbare Heimreise vom Geschäftsort zum Dienst-/Wohnort wäre erfolgt am      

Abf.       Uhr / Grenzübergang/Landung am       um       Uhr.


Ankunft am       um       Uhr.
	
	


	8.
	Rückreise
	
	
	

	
	Bahn von       
nach      
Abfahrt am       um       Uhr / Ankunft am       um       Uhr
	     
	

	9.
	Kfz von       nach      
km:      
Abfahrt am       um       Uhr / Ankunft am       um       Uhr
	
	     

	10.
	Grenzübergang nach      
am       um       Uhr

Grenzübergang nach      
am       um       Uhr

letzter ausländischer Geschäftsort:

     
	
	

	11.
	Economy-Class      FORMCHECKBOX 
 
Business Class       FORMCHECKBOX 
 
First Class       FORMCHECKBOX 
        (Flugticket beifügen)
Flug von       nach      
Beleg-Nr.: (     )

Abflug am      
 um       Uhr / Landung am       um       Uhr

Während des Fluges habe ich folgende Hauptmahlzeiten erhalten:
 FORMCHECKBOX 
 FSt
 FORMCHECKBOX 
 ME
 FORMCHECKBOX 
 AE
	     
	

	11a.
	Die Flugreise wurde durch Zwischenlandung(en) mit notwendiger Übernachtung unterbrochen: 

am       von       Uhr bis       Uhr 
	
	

	12.
	Ankunft Dienststelle / Wohnung am       um       Uhr

Privat-Kfz./Straba/Bus am:      
	     
	     

	
	Taxi am:      
von:       nach:      
	     
	

	
	Begründung:      
	
	

	
	     
	
	

	13.
	Aufenthalt am Geschäftsort

Kurswert:       =      

ausländische Währung / €
Beginn des Dienstgeschäftes
am      
um       Uhr

Ende des Dienstgeschäftes
am      
um       Uhr

Fahrtkosten am Geschäftsort mit:
	Betrag

     


	
	Bahn, Bus u. ä.:
	Beleg-Nr.: (     )
	     

	
	Flugzeug

(Land des Geschäftsortes):
	Beleg-Nr.: (     )
	     

	
	Leihwagen:
	Beleg-Nr.: (     )
	Fähre:      
	     

	
	Begründung für Leihwagen:
	     
	

	
	Benzinkosten f. Leihwagen:
	Beleg-Nr.: (     )
	     

	
	eigener Pkw:
	gefahrene km:      
	     

	
	Taxi:
	Beleg-Nr.: (     )
	     

	
	Begründung für Taxi:
	     
	

	
	
	     
	

	14.
	Übernachtungskosten:

in        von       bis      
mit Frühstück  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein

in        von       bis      
mit Frühstück  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein

in        von       bis      
mit Frühstück  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein

in        von       bis      
mit Frühstück  FORMCHECKBOX 
 ja  FORMCHECKBOX 
 nein
	Betrag

     
     
     
     

	15.
	Sonstige Auslagen (Nebenkosten):
	

	
	     
	     

	
	     
	     

	
	     
	     

	
	     
	     


	16.
	Kongressgebühr:
	Beleg(e)-Nr.: (     )
	     

	
	darin sind enthalten:

Übernachtung am      
Frühstück
am      
Mittagessen 
am      
Abendessen
am      

	17.
	Ich habe aus anderen als persönlichen Gründen unentgeltlich erhalten:

Unterkunft
am      
Frühstück
am      
Mittagessen 
am      
Abendessen
am      

	18.
	Die Übernachtungskosten waren höher als die zu erstattenden Regelsätze des Auslands-Übernachtungsgeldes. Ich beantrage daher gem. § 3 Abs. 1 BayARV die Erstattung der in der beiliegenden Aufstellung aufgeführten und belegten Übernachtungskosten, die aus folgenden Gründen unvermeidbar waren:

	
	     

	
	     

	
	     


Erläuterungen:

zu 5. u. 10.
Zeitpunkt, zu dem der Grenzübergang stattfindet, bei Flugreisen zu dem das Flugzeug in einem Land landet. Es ist nur jeweils der letzte an einem Tag stattfindende Grenzübergang anzugeben.


Sonstige Auslagen (Nebenkosten)
zu 15.
Hier sind u. a. anzusetzen die Auslagen des Beamten für notwendige Impfkosten (Medikamente u. Impfung), für das Versenden des auf der Reise nicht mitgeführten notwendigen persönlichen Gepäcks und für das Befördern oder Versenden von Akten, Karten, Geräten usw., deren er zur Erledigung des Dienstgeschäfts bedarf, für Zimmerbestellung, Bestellung von Bettkarten, Gepäckversicherung, für Gepäckaufbewahrung, für Eintrittsgeld zum Besuch von Ausstellungen, für Teilnehmerkarten zu Tagungen und Versammlungen, wenn der Besuch oder die Teilnahme dienstlich angeordnet war, für Post-, Telegramm- und Fernsprechgebühren, die dem Beamten durch die Ausführung des Dienstgeschäfts erwachsen sind.

Zu den Nebenkosten gehören nicht:
Auslagen für Reiseausstattung, Tageszeitungen, Trinkgelder usw., Kurtaxe, private Telefonate, Auslagen für Kreditkarten und Bankgebühren.


WICHTIGER HINWEIS:
Bei noch ungeklärten Erstattungen von dritter Seite bitte unbedingt telefonische Rücksprache mit der Reisekostenstelle (Tel. 31-2546) nehmen wegen Ausschlussfrist.

Zusätzliche Bemerkungen:

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
4.1-3017(05)








