	Anordnende Stelle
	Auszahlungsanordnung für Reisekosten - Inland
	SEITE 1

	     
	An die
     
	

	Vom Antragsteller auszufüllen!
	
	

	07
	Empfänger (Name, Vorname) - 27 -
	08
	Straße, Haus-Nr. - 20 -
	09
	Postleitzahl, Ort - 20 -

	
	     
	
	     
	
	     

	11
	Kurzbezeichnung des Kreditinstituts
	12
	Bankleitzahl - 8 -
	13
	Konto-Nr. - 10 -

	            
	
	     
	
	     

	01
	Finanzposition - 17 -
	Fonds
	14
	Finanzstelle - 14 -
	05
	Betrag €
	10
	Art der Zahlung

	
     
	     
	
	     
	
	
	1 = bar

2 = postbar

5 = Verrechnung

	14
	Verwendungszweck für Empfänger - 27 -
	04
	HÜL-A Nr. -6 -
	Namensz.
	21
	Verrechnungsbetrag - 13 -

	
	     
	
	
	     
	
	
	

	22
	Abschlags-Schl.
	1 = 1. Abschl.-Zahlung
	03
	Abschlags-Nr. - 7 -
	23
	Summe d. abger. Abschl.zlg. €

	
	     
	2 = weitere Abschl.-Zahlung

9 = Schlußzahlung
	             
	     

	
	15
	Fällig am
	Betrag in Worten (ab 1000 €)
	

	20     .
	
	
/Sofort
	
	

	Berechnung der Reisekostenvergütung und Begründung der Ausgabe (VV Nr. 10 zu Art. 70 BayHO)
€

	
	
	
	
	
	

	
	über 6 - 8 Stunden
	über 8 - 12 Stunden
	über 12 Stunden
	Betrag

	Anzahl der Tage
	
	

	

	


	zustehendes Tagegeld
	
	

	

	


	Übernachtungsgeld/Übernachtungskosten
	
Nächte zu
	

	


	nachgewiesene Übern.kosten b. Fortbildungsreisen
	
	
	
	


	Vergütung nach Art. 10 BayRKG
	_______  Tage zu
	

	

	


	Fahrtkosten
	
	
	
	


	Wegstreckenentschädigung
	_______  km zu
	

	

	


	Mitnahmeentschädigung
	_______  km zu
	

	

	


	Nebenkosten
	
	

	

	


	Zuschuss für Verpflegungsmehrkosten nach Art. 8 BayRKG
	


	
zusammen:
	


	Ab:
	Zuwendungen von dritter Seite (Art. 3 Abs. 3 BayRKG)
	


	
	
Abschlag:
	


	Anlagen:
	
Maximal:
	


	
	
noch auszuzahlen:
	


	
	
wieder einzuziehen (rot):
	


	Sachlich richtig - und - rechnerisch richtig
	Eingangsstempel

	
	

	
	

	Unterschrift (VV Nm. 11-19 u. 20.1.2/Art. 70 BayHO)
	

	Der Betrag ist wie oben angegeben, auszuzahlen und zu buchen. Betriebsmittel stehen, 
	

	soweit erforderlich, zur Verfügung.
	

	Würzburg, 
	     
	
	

	Ort, Datum
	
	

	
	

	
	

	Unterschrift des Anordnungsbefugten und Institutsstempel
	


	
	REISEKOSTENRECHNUNG  INLAND



- nicht Zutreffendes streichen -

	
	Dringende Bitte!
	1.
Originaldienstreisegenehmigung beifügen

2.
Originalbelege beifügen - ggf. Kopie mit Hinweis wer Originalbelege abrechnet.


Noch verwendbare Streifenkarten kopieren.

3.
Für Autofahrer: Reisegenehmigung der Mitfahrer in Kopie beifügen.

4.
Name, Adresse, Bankverbindung auf Vorderseite eintragen.

	
	Zweck der Reise:
     

	
	

	
	Reisedauer und Reiseverlauf (ggf. Beiblatt verwenden zu weiteren Erläuterungen):

	1
	Abfahrt am 
     
 um
      Uhr 
in 
     
 nach 
     

	2
	Ankunft am
     
 um 
      Uhr

	3
	Beginn des Dienstgeschäftes
am      

 um       Uhr

	4
	Ende des Dienstgeschäftes
am      

 um       Uhr

	5
	Rückfahrt am 
     
um       Uhr

von       
 nach 
     

	6
	Ankunft am 
     
um       Uhr
      in        

	7
	Während der Reise habe ich im Zusammenhang mit dem Dienstgeschäft unentgeltlich erhalten bzw. in Tagungsgebühr enthalten:

	8
	Übernachtung
am      
Mittagessen
am      

	9
	Frühstück
am      
Abendessen
am      

	10
	Übernachtung in der eigenen Wohnung
 FORMCHECKBOX 
 nein
  FORMCHECKBOX 
 ja, am      

	11
	Benutzte Beförderungsmittel und Auslagen:

	12
	Flugzeug: Economy-Class
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein 

      €

	13
	Bahn:    Kl.     
       €      

Zuschlag   €       
Platzreservierung:
€      
Ich bin BahnCard-Besitzer: 
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
Von der Universität bereits erstattet:
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

gekauft am      




Preis: €       
Erstattung hiermit beantragt:
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein (wenn ja, bitte Kopie beifügen)

	14
	Straba / Bus:
€       


Taxi:
€       

	15
	Taxi von      


 nach      
Begründung für Taxi:      

	16
	Privat-Kfz/Krad/Fahrrad:  Gesamt-km        / davon
      km am Geschäftsort (dienstlich)

	17
	Mitgenommen:

(Dienstreisegenehmigungen  - ggf. Kopie - beifügen)
	Name:       

Anz. km      
Name:       

Anz. km      
Name:       

Anz. km      

	18
	Übernachtungskosten:  €        


inkl. Frühstück      FORMCHECKBOX 
 ja     FORMCHECKBOX 
 nein

	19
	Auf Übernachtungsgeld wird verzichtet:
 FORMCHECKBOX 
 ja     FORMCHECKBOX 
 nein

	20
	Tagungsgebühr:  €       

	21
	Sonstige Kosten (bitte genau bezeichnen und begründen):

	
	     

	
	     

	22
	Ich habe von anderer Seite         € erhalten als:
 FORMCHECKBOX 
 Aufwandsentschädigung
 FORMCHECKBOX 
 Honorar

	23
	Ich habe         € Abschlag erhalten.
Ich beziehe Trennungsgeld:
 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

	24
	Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben, die Auslagen sind mir tatsächlich entstanden.

	
	Personal-Nr.
     
(siehe Gehaltsmitteilung)
	

	
	

	 
	Würzburg,      




______________________,     
Ort, Datum






Unterschrift, Bes./Verg.Gr.

	
	Beträge in €
NICHT  AUSFÜLLEN

	
	TG
	Sachbezüge

	
	TG
	abzügl. Einbehalt höchstens SB

	
	ÜG/ÜK
	verbleibender SB

	
	FK
	TG vor Einbehalt

	
	WE
	steuerfrei

	
	ME
	Steuerfreibeträge WE/ÜG

	
	NK
	steuerpflichtige RK
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